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1. Общие положения

1 .1 , Политика обрабстки персональных данных в ООО "СЗРЦ "ГАРАНТ ИНТЕРНЭШНЛ"
(ДаЛее - Политика) определяет оснOвные принципы, цели, условия и способы обработки
персональных данных, перечни субъектов и обрабатываемых в ООО "СЗРЦ "ГАРАНТ
ИНТЕРНЭШНЛ" (далее * Оператор или Компания) персональных данных, функции при
обработке персональных данных, права субъектов персональных данных, а также
реализуемые Оператором требования к защите персональных данных.

1.2. Политика разработана с учетом требований Конституции Российской Федерации,
ЗакоНодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации в области
персональных данных,

1.3. Положения Политики служат оснсвсй для разработки локальных нормативных актов,
РеГЛаМеНтИрующих вопросы обработки персOнальныхданных работников Оператора и

других субъектов персональных дан ных,

1.4, Во испOлнение требований ч. 2 ст, 18,1 Федеральным закOном от 27,а7,2006 Ns 152-ФЗ
"О ПеРСональных данных" Политика публикуется в свободном досryпе в информациснно-
телекоммуникационной сети Интернет на сайте Оператора.

2. 3аконодательные и иные нормативные правовые акты Российской Федерации, в
соответствии с которыми определяется Политика

?"1, ПоЛитика обработки персональных данных в Компании определяется в соответствии со
следующими нормативными правOвыми актами:
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. Указом Президента Российской Федерации от 06 марта 1997 г. Ns 18В "об
утвёр}fi ен и и Переч ня сведени й ко нфиден циал ьнOго ха ракгера";

. Постановлением Правительства Fоссийской Федерации от 15 сентября 2008 г. Ns 687
"Об утвер}кцении Положения об особенностях обработки персональных данных,
осуществляе мой без испол ьзсва н и я средств автоматизаци и";

. Постановлением Правительства Российской Федерации от 06 июля 2008 г" Ns 512 "об
утверж,qении требований к материальным носителям биометрических персональных
данных и технологиям хранения такихданных вне информационных систем
персональных данных";

. Псстановлением Правительства Российской Федерации от 01 ноября 2а12 r, Ns 1 1 1 9
"Об утверждении требований к защите персональныхданных при их обработке в
и нформацион ных системах персональн ых данных";

. Приказом ФСТЭК России от 18 февраля 2013 г, Ng 21 "об утвер}кqении состава и

содержания срганизационных и технических мер по обеспечению безопасности
персональныхданных при их обработке в информационных системах персональных
данных";

. Приказом Роскомнадзора от 05 сентября 2013 r, Ns 996 "Об утверщцении требований
и методов по обезличиванию персональных данных";

о иными нормативными правовыми актами РоссиЙской Федерации и нсрмативными
документами уполномоченных органов государственной власти.

2.2, В целях реализации положений Политики в Компании разрабатываются
соответствующие локальные нормативньlе aкTbl и иные документы, в том числе:

. Положение о работе с персональными данными работников оператора;

. Иные локальные нормативные акты и документы, регламентируюц]ие в Компании
вопрссы обработки персональных данных.

3. Основные термины и определения, используемые в локальных нормативных актах
Оператора, регламентируюlцих вопросы обработки персональных дан ных

Персональные данныё - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно
определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных)

Персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для
распространения - персснальные данные, доступ неограниченного круrа лиц к которым
предоставлен субъектом персональных данных путем дачи ссгласия на обработку
персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения
в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

Информация * сведения (сообщения, данные) независимо от формы их представления.

Оператор * государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое
лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или)
осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цёли обработки
персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия
(операци и), совершаемые с персональными дан ными,

Обработка персснальных данньlх - любое действие (операция) или совокупность
действий (операций), совершаемые с использоýанием средств автоматизации или без
использования таких средств с персональными данными, вкпючая сбор, запись,
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,
использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание,
блокирование, удаление, уничтожение персональных данных,
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Автоматизированная обработка персонал ьных данных - обработка персонал ьных
данных с помоlлью средств вычислительной техники,

Предоставление персональных данных * действия, направленные на раскрытие
fiерсональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц,

Распространение персональных данных * действия, направленные на раскрjtтие
персо нальн ых дан н ых неоп ределен ному кругу л и ц,

Трансграничная передача персональных данных * передача персональных данных на
территорию иностранного государства органу власти иностранногс гссударства,
иностранному физическсму лицу или иностранному юридическому лицу,

Блокирование персональных данных - временное прекращение обработки
персональных данных (за исключением случаев, кOгда обработка необходима для
уточнения персональных данных).

Уничтожение перGональных данных - действия, в результате котOрых становится
невозможным вссстановить содержание персональныхданных в информационной системе
персональных данньlх и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители
персональных данных,

Обезличивание персональных данных - действия, в результате котOрых становится
НеВозМожным без использования дополнительнсЙ информации определить принадлежность
персональных данных конкретному субъекту персональных данных,

Информационная сиGтема персональных данных - совокупность содержащихся в базах
данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных
технологий и технических средств.

4. Принципы обработки персональнь!х даннь!х

4,1. Компания, являясь оператором персональных данных, осуществляет обработку
ПеРСОНаЛЬНЫх ДаНных работников Оператора, физических лиц, уволившихся из Компании,
физических лиц,, являющихся кандидатами на работу и других субъектов персOнальных
данных,

4.2, абработка персональных данных в Компании осуществляется с учетом необходимости
обеспечения защиты прав и свобод работников Оператора и других субъектов
персональных данных, в том числе зациты права на неприкосновенность частной жизни,
личную и семейную тайну, на основе следующих принципов:

r Обработка персональных данных осуществляется в Компании на законной и
справедливой основе;

. ОбРаботка персональныхданных ограничивается достижением KoHKpeTHblx, заранее
0пределенных и законных целей;

с НФ ДОПУСКается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора
персональных данных;

о Н€ ДОПУСКаетсЯ объединение баз данных, содержащих персональные данные,
ОбРабОтка которых осуществляется в целях, несовместимых ме}к4у собой;

. ОбРаботке подлежат только персональные данньlе, Koтopble отвечают целям их
обработки;
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. СОДеРЖаНИе и объем обрабатываемых персональных данных соответствует
ЗаяВлеНным целям обработки. Не допускается избыточность обрабатываемых
персональных данных по отношению к заявленным целям их обработки;

; ПРи обработке персональных данньlх обеспечиваются тOчность персональных
даНных, их достатсчность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к

Целям обработки персональных данных, Оператором принимаются необходимые
меры либо обеспечивается их, принятие по удалению или уточнению неполных или
неточных персонал ьн ых данных;

. хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить
сУбъекта персснальных данных, не дольше, чем тсго требуют цели обработки
персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен
федеральным законом, договором, сторсной которого, выгодоприобретателем или
поручителем по которому является субъект персональных данных,

. обрабатываемые персональные данные уничтOжаются либо обезличиваются по
достИЖении целеЙ обработки или в случае утраты необходимости в достижении
ЭтИх целеЙ, если иное не предусмотрено законодательством Российской
Федерации.

4,З, Персональные данные обрабатываются Оператором в целях:

r Обеспечения соблюдения Конституции Российской Федерации, законодательньlх и
ИНых нсрмативных правовых актов Российокой Федерации, лскальных нормативных
актов Оператора;

. осушествления функций, полномочий и обязанностей, возложенных
законодательством РоссиЙской Федерации на Компанию, в том числе по
ПРедOставлению персональных данных в органы государственной власти, в
СОЦИальный фонд России, в Федеральный фонд обязательного медицинского
страхования, а также в иные государственные органы;

о Рег!лирования трудовых отношений с работниками Оператора (содействие в
ТРУДОУСТРОЙСтве, обучение и продвижение по службе, обеспечение личной
беЗОпасности, контроль количества и качества выполняемой работы, обеспечение
сохранности имущества);

. ПРеДОСТаВЛеНИя работникам Оператора и членам их семей дополнительных гарантий
и компенсаций, в том числе медицинского обслуживания и других видов
социальнOго обеспечения ;

. ЗаЩИтЫ жи3ни, 3доровьЯ или иных жи3ненно важных интересов субъектов
персснальных данных;

. подготовки, заключения, исполнения и прекращения договоров с контрагентами;
о обеспеЧения проПускногО и внутриОбъекrового режимов на объешах Компании;
. формирования справочных материалOв для внутреннего информациснного

обеспечен ия деятел ьности Компани и;

. Исполнения судебных актов, актов других органсв или должностных лиц, подлежащих
исполнению в соответствии с законодатgльством Российской Федерации об
исполнител ьном производстве;

. осушествления прав и законных интересов Оператора в рамках осуlлествления видов
деятельнOсти, предусмотрен ных Уставом и ин ыми локальными нормативным и
актамИ ОператоРа, илИ третьиХ лиц либО достиженИя общественно значимых целей;

. В ИНыХ 3акоННых Цёлях,

5. L{ели обработки, категории субъектов персональных данных, категории и пёречень
обрабатываемых персональных данньlх, способы, сроки их обработки и хранения,
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порядок уничтожения перýФнальных данных при достижении целей или при
наступлении иных законных оснований

5. 1, К категориям субъектов персональных данных относятся:

5.'1 ,1 . Физические лица, состоящие в трудовых отношениях с Оператором, в том числе
физические лица, уволившиеся из Компании

. В данной категории субъектов оператором обрабатываются персснальные данные в

целях ведения кадровой работы и организации учета работников КOмпании,
реryлирование трудовых и иных, непосредственно связанных с ними отношений, а
также выполнение требований трудового, налогсвого законодательства, воинского
учета, государственного статистического учета и иных предусмотренных
действующим законодательством требований,

. Перечень обрабатываемых персональных данных: фамилия, имя, отчество, год,
месяц, дата и место ро}!цения, биографические сведения, гра}(lцанство, документы,
удостоверяющие личность в том числе документы подтверждающие смену фамилии
имени отчества, идентификационный номер налогоплательщика, нсмер страхового
свидетельства государственного пенсионногс страхования, сведения об открытых
банковских счетах, адреса фактического места проживания и регистрации по
местожительству, пOчтовые и електронные адреса, номера телефонов, фотографии,
сведения об образован и и (образовател ьное учрехdцен ие, время обучения,
присвоенная квалификация, научные звания и регалии), профессии, специальности
и квалификации, семеЙном положении и составе семьи (фамилия, имя, 0тчеств0,
дата ро)t(цения), сведения об имущественном пOложении, доходах, задолженнOсти,
занимаемых ранее должностях и стаже работы (город, название организации,
должность, сроки работы), сведения о ссстоянии здсровья, сведения,
содержащиеся в документах воинского учета, сведения о водительском
удостоверении, сведения о трудовом договоре и его исполнении (занимаемые
дОлжности, существенные условия труда, сведения об аттестации, повышении
квалификации и профессиональной переподготовке, поощрениях и наказаниях,
видах и периодах отпуска, временной нетрудоспособности, социальных льготах,
командировании, рабочем времени и пр,), а также о других договорах
(индивидуальной, коллективной материальной ответственности, ученических,
оказания услуг и т. п,), заключаемых при исполнении трудовог0 договора.

. Способ обработки: смешанная (автоматизированная и неавтоматизированная)

. Сроки обработки и хранения: в соответствии с требованиями трудового, налогового
законодательства.

. Порядок уничтожения: ответственным лицом оператора уничтожаются персональные
данные субъекта персональных данных с составлением соответствующего акта,

5,1,2. Физические лица, являющиеся кандидатами на работу.

. В данной категории субъектов оператором обрабатываются персснальные данные в
ц8лях привлечение и отбор кандидатов на работу в Компании,

" Категории субъектOв: кандидаты на занятие вакантных должнсстей в Компании.
. Перечень обрабатываемых персснальных данных: фамилия, имя, отчество, номер

телефона, адрес 9лектронной почты, сведения об образовании, сведения об опыте
работы, иные сведения, которые соискатель может направить в своем резюме или
анкете.

. Способ обработки: смешанная (автоматизированная и неавтоматизированная)

. Сроки обработки и хранения: до принятия решения о трудоустройстве кандидата или
ег0 несоответствия вакансии.
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. Псрядок уничтожения: OTBеTсTBeHHblМ лицом оператора уничтожаются персональные
данные субъекта персональных данных с составлением соответствующего акта.

5.1,2, Клиенты и контрагенты оператора (физические лица)

. В данной катеrории субъектов оператором обрабатываются персональные данные,
полученные оператором в целях заключения и исполнения договора, стороной
которого является субъекг персональных данных,

. Перечень обрабатываемых персональных данных: фамилия, имя, отчество, номер
телефона, адрес электронной почты, паспортные данные (серия, номер, кем и когда
выдан), адрес проживания иlили регистрации,

. Способ обработки: смешанная (автоматизированная и неавтоматизированная)

. Сроки обработки и хранения: в соответствии с требованиям действующего
законодательства о налоговом и бухr,алтерском учете,

. Порядок уничтожения: ответственным лицом оператора уничтожаются персональные
данные субъекта персональных данных с составлением соответствующего акта.

5.1.3. Представители/работники клиентсв и контрагентов оператора (юридическихлиц)

. В данной категории субъектов оператором обрабатываются персональные данные,
полученные оператором в целях исполнения договора, стороной которого явлiется
кл иент/контрагент (юридическое л ицо)

. Перечень обрабатываемых персональных данных: фамилия, имя, отчество, номер
телефона, адрес электронной почты, дOлжность.

. Способ обработки: смешанная (автоматизированная и неавтоматизированная)

. Сроки обработки и хранения: до истечения действия договора или cмeнbl
П редставителеЙ/работн и ков контра ге нтсв-юриди ческих л и ц, с которы м и
осуществляется взаимодействие в целях исполнения договора.

. Порядок уничтожения: ответственным лицом оператора уничтожаются персональные
даННые субъекта персональньlх данных с составлением соответствующего акта.

5,1,4, Клиенты, потенциальные клиенты

. В данной категории субъектов оператором обрабатываются персональньlе данные
кпиентов, потенциальных клиентов с целью информирования о прOдуlстах, услугах,
новостяк акциях и предложениях посредством телефонной связи, SMS и
электрOнной почты от Компании и её партнеров

. Перечень обрабатываемых персснальных данных: фамилия, имя, отчество, номер
телефона, адрес электрOнной почты.

. Способ обработки: смешанная (автоматизированная и неавтоматизированная)

. Сроки Обработки и хранения: до отзыва согласия на обработку персональньlх данньlх

. Порядок уничтожения: отЁетственным лицом оператора уничтожаются персональньlе
даННые субъеrга персональных данных с составлением соответствуюцего акта"

5.1,5. ffругие субъекгы персональных данных (для обеспечения реализации целей
обработки, указанных в разделе 4 Политики).

. Категории и перечень обрабатываемых персональных данных в отношении других
субъектов персональных данных, сроки их обработки и хранения, порядок
уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или при
наступлении иных законных оснований определяется в соответствии с
3аконодател ьством Росси йской Федера ци и и локальн ы м и нормативн ы м и актам и
Оператора с учетOм целей обработки персональных данных, указанных в разделе 4
Политики.
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5.2. ОбрабOтка специальных категорий персональныхданных, касающихся расовой,
национальной при надлежности, политических взглядов, религиознь|х или философских
убе>цдений, интимной жизни, в Компании не осушествляется,

5.З, Трансграничная передача данных Оператором не осушествляется.

5.4. Обрабстка персOнальныхданных, разрешенных субъектом персснальных даНных для
распространения, осуществляется в Компании на основании согласия субъекга
персональных данных на распространение с соблюдением установленных субъектом
персональных данных запретов и условий на обработку персональных данных.

6, Функции Оператора при осуществлении обработки персональных даннь!х

Оператор при осуществлении обработки персональных данных:

. принимает меры, необходимые и достатOчные для обеспечения выполнения
требований законодательства Российской Федерации и локальньlх нормативньlх
актов Оператора в области персональных данных;

. принимает правовые, органи3ационные И Технические Меры Для 3ащиты
персональных данных от неправсмерног0 или случайного досryпа к ним,

ун ичтсжен ия, изменения, блокировани я, копи рования, предоставления,
распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в
отноtlJён и и персональных данных;

. назначает лицо, ответственное за организацию обработки персснальных данных в
Компании;

r издает локальные нсрмативные акты, определяюцие вопросы обработки и заlлиты
персональных данных в Компании;

о осу|лествляет ознакомление работников оператора, непосредственн0
осуществляюших обработку персональных данных, с пOложениями
законодательства Российской Федерации и локальных нормативных актсв
Оператора в области персональных данных, в тсм числе требованиями к заtците
персональных данных;

. публикует или иным образом обеспечивает неограниченный досryп к настояцей
Политике;

. сообщает в установленном порядке субъеtсам персональных данных или их
представителям информацию о наличии персональных данных, относяtцихся к
соответствуюци м субъека м, п редоставл яет возможность ознако млен ия с эти м и
персональными данными при обращении и (или) поступлении запросов указанных
субъепов персональных данных или их представителей, если иное не установлен0
законодательством Российской Федерации;

r пр€крёlлает обработку и уничтсжает персональные данные в случаях,
предусмOтренных законодательством Российской Федерации в области
персональньlх данных;

r сOв€рщ8ет и Hble деЙствия, предусмотренные законодательGтвом Российской
Федерации в области персснальных данных.

7. Условия обработки Оператором персональных данных

7,1, Обработка персональныхданных в Компании допускается в случаях, когда:

. осуществляется обработка с согласия субъекта персональных данных на обработку
его персональных данных, если иное не предусмотрено законодательством
Российской Федерации в области персональных данных;
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. обработка необходима для исполнения договора, стороной которого либо
выгодOприобретателем или поручителем, по которому является субъект
персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекrа
персональных данных или договора, по которому субъект персональных данных
будет являться выгодоприобретателем или поручителем;

. обработка необходима для защитьl жизни, здоровья или иньlх жизненно важных
интересOв субъека персональных данньlх, если получение согласия оубъеrсга
персональн ых данных невозмсжно;

. обработка осуществляется в статистических или иных исследовательских целях, за
исключением целей, указанных в ст, 15 Федерального закона ат 27 ,а7 ,2006 Ng ,152-

ф3 "О персональных данньlх", при условии обязательного обезличивания
персональных данных;

о осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или
обязател ьному раскрыти ю в соответстви и G законодательством Росси йской
Федерации;

r з тflкжё иных случаях, предусмотренных законодательством РоссиЙскоЙ Федерации.
7,2. Оператор беэ сOгласия субъекта персональных данньlх не раскрывает третьим лицам и
не распространяет персональные данньlе, если инOе не предусмотрено законOдатёльством
Российской Федерации,

7.3. Компания вправе поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия
сУбъекта персональныхданных на основании заключаемого с этим лицом договора,
пЩОговор должен содержать перечень действий (операций) с персональными данными,
кОтОрЫе будут совершаться лицом, осуществляющим обработку персональных данных,
Цел и обработки, обязан ность такого ли ца собл юдать конфиден циал ьность персонал ьн ых
даННых и обеспечивать безопасность персональных данных при их обработке, а также
ТРебОвания к защите обрабатываемых персOнальных данных в соответствии со ст. 19
Федерального закон а от 27.07.2006 Ns 'l52-ф3 "о персональных данных".

7.4, В Целях внутреннеrо информационнсгс обеспечения Компания может создавать
справсчники, адресные книги и другие источники, в которые с письменного сOгласия
СУбъекта персональных данных, если иное не предусмотрено законодательством
Российской Федерации, моryт включаться ег0 персональные данные.

7.5. flОстУп к обрабатываемым Ъ Компании персональньlм данным разрещается только
РабОТПИкам Оператора, допуценным к работе с персональными данными, в том числе
посредстЁом информационн ых систем.

8. Перечень действий с персональными ýанными, способы их обработки, хранения и
уничтожения

8.1, Оператор осуцествляет сбор, запись, систематизацию, накOпление, хранение,
утOчнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу
(РаСпространение, предоставление, досryп), обезличивание, блокирование, удаление и

уничтсжение персснальных данных,

8.2. Персональные данные субъеrпов могут быть получены, прOхOдить дальнейшую
ОбРабОткУ И передаваться на хранение как на бумажных носителях, так и в электрсннсм
виде,

8,3. Обработка персональных данных в Компании осуществляется следуюlлими способами:

. неавтоматизированная обработка персональньlх данных;
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. автомати3ированная обработка персо[jальных данных с передачей полученной
информаци и по информационнO-телекоммуни кационным сетям или без таковой ;

. смешанная обработка персональных данных.
В,4, Персональные данньlе, зафиксированные на бумажных носителях, хранятся в
3апираемых шкафах либо в запираемых помещениях с ограниченным правом доступа,

8.5. Персональные данные субъектов, обрабатываемые с использованием средств
автоматизации в разных целях, хранятся в разных папках.

В.6, Не допускается хранение и размецение документов, содержащих персональные
данные, в открытых электронных папках (файлообменниках, облачных хранилищах данных)
в информационной системе персональных данных,

8,7. После истечения срока нормативного хранения документов на бумажных носителях,
которые содержат персональные данные субъекгсв, документы подяежат уничтожению. ,Qля
этого ответственным сотрудником (или сOтрудниками) Оператора прсизводится физическое
уничтожение бумажных носителей,

8.8. После истечения срока нормативного хранения персональных данных в электронном
виде ответственный сотрудник (или сотрудники) Оператора уничтожает с информационных
носителеЙ персональные данные путем стирания или форматирования, либо физически
уничтожает сами носители, на которых хранится информация.

8"9. Факт уничтожения персональньlх данных как на бумажном носителе, так и в
электрон ном виде подтверщдается доку ментал ьно акто м об ун ичтожен и и.

9. Основные права субъектов персональных данных

Субъекты персональных данных имеют право на:

о ПОЛНУЮ информацию об их персональньIх данных, обрабатываемых Оператором;
r ýост!п к своим персональным данным, включая право на пOлучение копии любой

3аПИСИ, содержащеЙ их персональные данные, за искr]ючением случаев,
предусм отрен н ых за конодател ьством Росси йской Федераци и ;

r !ТOЧНýНИе СВОИх персОнальных данных, их блокирование или уничтсжение в случае,
если персональные данные являются непсл ными, устаревшими, неточным и,
НеЗакСННо полученными или не являются необходимьlми для заявленной цели
обработки;

. отзыв согласия на обработку персональных данных;

. принятие предусмотренных заксном мер по защите своих прав;

. ОбЖалОвание действия или бездействия Оператора, осуlлествляемого с нарушением
ТРебОваний законодательства Росси йской Федерации в области персональных
ДаННЫХ, В УПОлНОМоченныЙ орган п0 заlлите прав субъектов персональных данных
или в суд;

. ОСУЩеСТВЛеНИе ИНЫХ ПРав, ПредусмOтренных закснодательствOм РоссиЙской
Федерации,

10. Меры, принимаемые Оператором для обеспечения защиты персональных данных

10.'1. Меры, необходимые И достаточные для обеспечения защиты Компанией обязанностей
оператора, предусмотренных законOдательствOм Российской Федерации в области
персональных данных, включают:

9



. принятие локальных нормативньlх актов и иных документов в области обработки и
заLциты персональных данных;

. соблюдение услOвий, обеспечивающих сохранность персснальных данных и

исключающих несанкциOнированный дсступ к ним;
. обнаружение фапов несанкционированногс доступа к персональным данным и

принятие мер;
. организацию обучения и проведение методической работы с работниками Оператора,

допущенными к работе с персональными данными, в том числе посредством
и нформацион ных систем ;

r пOл!чание согласиЙ субъеков персональных данных на обработку их персональньlх
данных, за исключением случаев, предусмотренных законодательствOм Российской
Федерации;

r обособление персOнальных данных, обрабатываемых без использования средств
автоматизации, от иной информации, в частности путем их фиксации на отдельных
материальных носителях персональных данных, в специальньlх разделах;

r обеспечение раздельного хранения персональных данных и их материальньlх
носителей, обработка которых осуществляется в разных целях и кстOрые содержат
разные категории персOнальных данных;

о обеспечение безопасности персональных данных при их передаче по открытым
каналам связи;

. определение актуальньlх угроз безопасности персональных данных при их обработке
в информационноЙ системе персональныхданньlх и разработка мер и мероприятий
по заците персональных данных;

r }GТffНОВлеНИе индивидуальных паролеЙ доступа работников в информационную
систему в соответствии с производственными обязанностями;

. применение сертифицирOванног0 антивируснсго программного обеспечен ия с
реryлярно обновляемыми базами;

. хранение материальных носителей персональных данных с соблюдением условий,
обеспечивающих сохранность персональных данных и исключающих
несанкционированный доступ к ним;

. Ссуществление Внутреннего кснтроля соответствия обработки персOнальных данньlх
Федеральному закону 0_т 27.а7,2ааб Ns 152-Ф3 "О персональных данньlх" и
прИнятым в соответствии с ним нормативным правовым актам, требованиям к
3аЩите персональных данных, настояLцей Политике, локальным нормативным актам
Оператора;

r ИНЫ€ МеРЫl ПРедУсмOтренные законодательством РоссиЙскоЙ Федерации в области
персональных данных.

10.2, Меры по обеспечению безопасности персOнальныхданных при их обработке в
ИНфОРмацИонных системах персснальных данных устанавливаются в соответствии с
ЛОкаЛЬными нормативными актами Оператора, регламентируюцими вопросы обеспечения
беЗОпаСносТи персональныхданных при их обработке в информационных системах
персональных данньtх Оператора,

11. АКтУалиЗация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных,
ответы на 3апросы субъектов на доступ к пёрсональным данньlм

1 1.1, ПОдтвер}цение факта обработки персональных данных Оператором, правовые
ОСНОВаНИя и цели обработки персональцых данных, а также иные сведения, указанные в ч. 7
Ст. 14 Федеральном законе ат 27,а7.2006 Np 152-Ф3 "О персональных данных",
ПРедОставляются Оператором субъекту персональныхданных или его представителю при
ОбРащении либо при получении запроса субъекта персснальных данных или его
представителя.
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В предоставляемые сведения не включаются персональные данные, относящиеся кдругим
субъектам персснальных данных, за искпючением случаев, когда имеются 3аконные
основания для раскрытия таких персональных данных,

3апрос должен содержать:

r ном€р основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных
данных или его представителя, сведения о дате выдачи указаннсго документа и

выдавшем его органе;
. сведgния, подтвер}iцаюц{ие участие субъека персональныхданных в отнOшениях с

Компанией (номер договOра, дата заключения догOвора, уGлOвное словесное
обозначенше и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом
псдтвер}qцающи е фа rг обработки персон ал ьн ых да н н ых О ператоро м ;

r пOflпись субъепа персональных данных или его предстаЕителя.
3апрос может быть направлен в форме элёктронного документа и подписан усиленной
электронной цифровой подписью в соответствии с законодательством Российской
Федерации.

Если в обращении (запросе) субъекта персональных данных не отражены в соответствии с
требованиями Федерального заксна от 27.07.2006 Ns 152-ФЗ "О персональных данных" все
необходимые сведения или субъект не обладает правами доступа к 3апрациваемой
информации, то ему направляется мотивированный отказ.

Оператор обязан предоставить возможность ознакомления с персональными данными при
обращении субъекта персональных данных или его представителя либо в течение десяти
рабочих дней с даты получения обращения (запроса) субъекта персональных данных или
егс представителя. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих
дней в случае направления Операторсм в адрес субъекта персональных данных
мOтивированногс уведомления с указанием причин продления срока предсставления
запрашиваемой информации.

Сведения, указанные в ч. 7 ст, 14 Федеральногс закон а от 27 ,07.2006 Ns 1 52-ФЗ "О
персональных данных" предоставляются субьекгу персональных данных или его
представителю в той форме, в которой направлены ссответствующие обращение либо
запрос, если иное не указано в обращении или запросе,

Право субъекта персональных данных на доступ к егс персональным данным может быть
0граничено в соответствии с ч. 8 ст. 14 ФедеральнOго закона ат 27.а7,2006 Ns 152-ФЗ "О
персональных данных", в том числе если доступ субъекта персональных данных к его
персональным данным нарушает права и законные интересы третьих лиц.

11.2. В случае выявления неточных персOнальных данных при обращении субъекта
персональных данных или его представителя либо пс их запросу или по запросу
Роском надзора Оператором осуществляет бл оки рован ие персональных да н ных,
относяlлихся к этому субъекту персональных данных, с момента такого обращения или
получения указанного запроса на период проверки, если блокирование персOнальных
данных не нарушает права и законные интересы субъекта персональных данных или
третьих лиц.

В случае подтверх1дения факта неточности персональных данных Оператор на основании
сведений, представленных субъектом персональных данных или его представителем либо
Роскомнадзором, или иных необходимыхдокументсв уточняет персональные данные в
течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений и снимает блокирование
персональных данных"
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1'1.3, В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при обращении
(запросе) субъекта персональных данных или ег0 представителя либо Роскомнадзора
Оператором осуцествляет блокирование неправомерно обрабатываемых персональных
данных, относящихся к этому субъекту персональных данных, с момента таког0 обращения
или пслучения запроса.

11,4, При достижении целей обработки персOнальных данных, а таюке в случае отзыва
субъектом персональньlх данных согласия на их обработку персональные данные подлежат
уничтOжению, если:

r иноё не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или
поручителем, по которому является субъекг персональных данных,

. оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персональных
данных на сснсваниях, предусмотренньlх Федеральным законом от 27.07.2006 Ns
152-ф3 "О персональных данных" или иными федеральными законами;

с ино8 не предусмотрено другим соглашением ме}цу оператором и субъектом
персональных данных.

12. Контроль за соблюдением законодательства Российской Федерации и локальных
норматив}lых актов Оператора в области персOнальных данньlх, в том числе

требований к заtците персональных данных

1 2.'l . Контрсль за соблюдением структурными подразделениями Оператора
законодательства Российской Федерации и локальных нормативных актов Компании в
облаоти персональных данных, в том числе требований к защите персональных данньlх,
ссуществляется с целью проверки сOответствия обработки персональных данных в
структурных подразделениях Оператора законодательству Российской Федерации и
локальным нормативным актам Оператора в области персональных данных, в том числе
требованиям к защите персональных данных, а также принятых мер, направленных на
предотврац]ение и выявление нарушений законодательства Российской Федерации в
области персональных данных, выявления возможных каналсв утечки и
несанкционированного доступа к персональным данным, устранения последствий таких
нарушений"

12.2. Внутренний контроль за соблюдением структурными подразделениями Оператора
закOнодательства Российской Федерации и локальных нормативных актов Оператора в
области персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных,
осуществляется лицом, ответственным за организацию обработки персональных данных в
Компании,

1 2. 3, Внутрен ни й контрол ь соответствия обработки персонал ьных данн ых Федерал ьному
3акоНУ от 27.07,2006 lЧР 152-Ф3 "О персональных данных" и принятым в соответствии с ним
НорМативным правовым актам, требованиям к защите персональных данных, настоящей
Пол ити ке, локал ьн ы м норматив н ым а ктам Оператора осуществляется л и цом,
ответственным за организацию обработки персональных данных в Компании,

Персональная ответственность за соблюдение требований законодательства Российской
Федерации и локальных нормативных актов Оператора в области персональных данных в
структурных подразделениях Компании, а также за обеспечение конфиденциальности и
безопасности персональных данных в структурных подразделениях Оператора возлагается
на лиц,,допущенных к работе с персональными данными, в том числе посредством
информационных систем,
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